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Ce support a été en partie rédigé avec l’aide de l’intelligence artificielle. Toutes les captures 

d’écran présentes dans ce document sont utilisées à des fins pédagogiques, sans but 

commercial. 

 

Introduction 

Izimi est un coffre-fort numérique sécurisé développé par la Fédération du notariat belge. 

Cette plateforme permet aux citoyens de conserver, organiser et partager leurs documents 

importants en toute sécurité. 

Izimi est particulièrement utile dans le cadre de démarches juridiques et administratives. Vous 

pouvez, par exemple, y retrouver ou y déposer des actes notariés (comme un acte d’achat, un 

testament, un contrat de mariage), ainsi que d’autres documents importants liés à votre 

patrimoine, votre logement ou votre famille. 

L’un des avantages d’Izimi est la possibilité de partager facilement certains documents avec 

votre notaire, tout en gardant le contrôle sur l’accès à vos informations. 

 

Accéder à votre espace personnel sur Izimi 

Rendez-vous sur le site  

https://www.izimi.be/fr/ 

Connectez-vous sur Izimi 

Cliquez sur “Me connecter” 

Vous serez redirigé vers l’identification sécurisée. 
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Identifiez-vous.  

L’accès se fait via : 

●​ Itsme 

●​ Votre carte d’identité électronique (eID) + lecteur de carte 

●​ (Selon les options disponibles) 

Il n’est pas possible de créer un compte avec une simple adresse e-mail : l’identification est 

officielle et sécurisée. 
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Découvrir votre espace personnel 

Remplissez le formulaire. Pour la partie “Choissisez votre étude notariale”, vous pouvez 

cliquer sur “Ignorer pour le moment”.  

 

Une fois le formulaire rempli, acceptez les conditions d’utilisation. Lorsque vous êtes connecté 

à votre espace personnel Izimi, le tableau de bord centralise et organise toutes les fonctions 

utiles pour gérer vos documents et informations importantes. Cliquez sur l’icône d’Izimi (en 

haut à gauche), pour revenir à ce tableau de bord.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le coffre-fort 

Le Coffre-fort est l’espace principal où vous conservez et organisez vos documents importants 

en toute sécurité. 

Il fonctionne comme un classeur numérique structuré par catégories. 
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Le Coffre-fort vous permet de : 

●​ Conserver vos documents importants en ligne.​
 

●​ Les classer par thème.​
 

●​ Les retrouver rapidement grâce à la recherche.​
 

●​ Les partager de manière sécurisée.​
 

●​ Centraliser vos documents personnels, financiers ou notariaux. 

Comprendre l’écran du Coffre-fort 

Menu de gauche : les catégories 

Vos documents peuvent être classés dans : 
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●​ Tous les documents (vue globale)​
 

●​ Données personnelles​
 

●​ Finances​
 

●​ Possessions​
 

●​ Mon logement​
 

●​ Biens immobiliers​
 

●​ Famille​
 

●​ Activité professionnelle​
 

●​ Santé 

→ Cela vous permet d’organiser vos fichiers comme dans des dossiers. 

Barre de recherche (en haut) 

Vous pouvez rechercher un document en tapant un mot-clé. 

Exemple : 

●​ Nom d’un contrat​
 

●​ Type de document (assurance, bail, testament…)​
 

●​ Nom d’une personne 

Bouton « Télécharger » 

Ce bouton permet : 
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●​ D’ajouter un ou plusieurs fichiers.​
 

●​ De glisser-déposer directement vos documents dans la fenêtre. 

→ Ajouter un document 

1.​ Cliquez sur Télécharger.​
 

2.​ Sélectionnez un fichier sur votre ordinateur.​
 

3.​ Choisissez la catégorie.​
 

4.​ Validez. 

Le document sera stocké de façon sécurisée. 

Classer et organiser 

Après téléchargement, vous pouvez : 

●​ Modifier la catégorie.​
 

●​ Ajouter des informations.​
 

●​ Renommer le document pour qu’il soit plus clair.​
 

●​ Supprimer un document si nécessaire.​
 

Une bonne organisation facilite la recherche. 

→ Le Coffre-fort Izimi : 

●​ Est protégé par identification officielle (Itsme® ou eID).​
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●​ Héberge les données en Belgique.​
 

●​ Permet un partage contrôlé (vous décidez qui voit quoi). 

Partager un document 

Depuis un document : 

1.​ Cliquez sur l’option Partager.​
 

2.​ Indiquez la personne.​
 

3.​ Choisissez le type d’accès.​
 

4.​ Confirmez. 

Vous pouvez retirer l’accès à tout moment. 

Partager 
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La partie Partager vous permet d’échanger des documents de manière sécurisée.  

Interface :  

Barre de recherche 

Pour retrouver rapidement un document partagé. 

Deux onglets  

Partagés avec vous​
 ➜ Documents que d’autres personnes vous ont envoyés.​
Partagés par vous​
 ➜ Documents que vous avez envoyés à d’autres. 

Partager un document 

En haut de l’écran, le bouton : 

➕ « Partagez un document » 

Permet : 

1.​ De sélectionner un document depuis votre coffre-fort.​
 

2.​ De choisir un contact.​
 

3.​ De définir le type d’accès :​
 

○​ Consultation uniquement.​
 

○​ Téléchargement autorisé.​
 

4.​ De confirmer l’envoi.​
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Le destinataire reçoit une notification. 

Documents partagés avec vous 

Dans l’onglet « Partagés avec vous », vous pouvez : 

●​ Consulter les documents reçus.​
 

●​ Les accepter.​
 

●​ Les enregistrer dans votre coffre-fort si vous souhaitez les conserver.​
 

●​ Les refuser si nécessaire. 

Documents partagés par vous 

Dans l’onglet « Partagés par vous », vous pouvez : 

●​ Voir à qui vous avez envoyé un document.​
 

●​ Vérifier les autorisations accordées.​
 

●​ Retirer l’accès à tout moment. 

Services 
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La rubrique Services regroupe les fonctionnalités officielles proposées par le notariat belge via 

Izimi. 

C’est ici que vous accédez aux informations juridiques et aux services liés à vos actes notariés. 

Gérer le transfert de votre coffre-fort :  

Cette fonction permet d’organiser ce qu’il adviendra de votre coffre-fort numérique. 

Elle peut être utilisée notamment pour : 

●​ Prévoir un transfert en cas de décès.​
 

●​ Organiser la continuité de l’accès à vos documents.​
 

●​ Encadrer la transmission via des règles sécurisées.​
 

Ce service est encadré juridiquement et lié au notariat. 

Mes actes et données 

Cette section vous permet d’accéder à vos données notariales officielles. 

Ce que cela signifie : 

●​ Les actes signés chez un notaire depuis le 1er janvier 2015 sont conservés 

électroniquement.​
 

●​ Ils sont enregistrés dans NABAN (Banque des Actes Notariés).​
 

●​ Les données sont centralisées dans les registres du notariat belge. 

Actes et données personnelles  

Dans cette rubrique, vous pouvez : 
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●​ Consulter vos actes notariés.​
 

●​ Vérifier vos informations officielles.​
 

●​ Accéder à des documents juridiques liés à votre patrimoine.​
 

●​ Visualiser certaines données enregistrées par le notariat. 

Certification  

La partie Certification permet : 

●​ De vérifier l’authenticité de certains documents.​
 

●​ D’obtenir une preuve officielle liée à un acte.​
 

●​ D’utiliser des services certifiés par le notariat. 

Les notifications 

Les notifications vous informent des activités importantes liées à votre compte Izimi. 

Elles vous permettent de rester informé(e) sans devoir vérifier chaque section manuellement. 

Quels types de notifications pouvez-vous recevoir ? 

Vous pouvez être averti(e) lorsque : 

●​ Un document a été partagé avec vous.​
 

●​ Un contact a accepté ou consulté un document que vous avez partagé.​
 

●​ Votre notaire a déposé un nouvel acte.​
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●​ Une action nécessite votre attention (acceptation, validation…).​
 

●​ Une mise à jour importante concerne votre compte. 

Où consulter vos notifications ? 

 

 

1.​ Cliquez sur l’icône cloche.​
 

2.​ La liste des notifications récentes s’affiche.​
 

3.​ Cliquez sur une notification pour accéder directement au document ou à l’action 

concernée.​
 

Les notifications les plus récentes apparaissent en haut de la liste. 

Se déconnecter 

1.​ Regardez en bas à gauche de l’écran.​
 

2.​ Cliquez sur votre photo de profil ou vos initiales (ex. : GM).​
 

3.​ Un menu s’ouvre.​
 

4.​ Cliquez sur Se déconnecter.​
 

5.​ Confirmez si une confirmation est demandée. 
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Vous êtes alors complètement déconnecté(e) de votre compte. 

Appli 

Izimi existe sur Android et iOS. Vous pouvez télécharger l’application gratuitement.  
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