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Les chips intelligents

Les chips intelligents permettent aux utilisateurs de Google Docs d'ajouter des
informations enrichies provenant d’applications tierces en utilisant la méthode @-.

Il est donc possible d’ajouter des informations interactives avec des apercus pour
enrichir le document. Lorsque votre document contient un chip intelligent, vous et les
autres utilisateurs pouvez pointer ou cliquer sur ce chip pour obtenir plus

d'informations.

Ajouter des chips intelligents

Pour ajouter un chip intelligent, cliquez sur le menu Insertion/ Chips intelligents.

Insertion | Format Outils Extensions Aide
4] Image >
fM Tableau >
[%] Dessin >
[] Graphique >

— Ligne horizontale

B+BIQAIC—:

8 14

9 10 11 12 13
lllllllllIllllllllllllllll

® Emoji

& Chips intelligents > I Date
@ Menu déroulant Certack
= Note de bas de page Ctrl+Alt+F Figkiap

g

Eléments de base >

9)

Caractéres spéciaux

Equation

jﬂl

Filigrane

]

En-tétes et pieds de page >

Evénement d'agenda
Lieu

Chip de vote
Chronomeétre
Minuteur

Variables
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Date :

Sélectionnez la date dans le calendrier. Indiquez I'heure et cliquez sur OK pour
valider.

novembre 2023 < >

13 14 15 16 0 18 19

20 21 22 23 24 25 26

2r 28 29 30

Aujourd'hui
o

Ce qui est visible :

17 nov. 2023 11:00

Lorsqu’un utilisateur cliquera sur la date, il obtiendra ceci :

(17 nov. 2023 11:00)

[ ven.17 nov. 2023

) Ajouter une
® 11:.00 heure

Dans 6 semaines
Réserver une réunion £e3

Insérez des dates en saisissant @aujourd'hui,

@demain, @hier ou @9 octobre
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Contact :

Sélectionnez un contact parmi les propositions. Saisissez les premieres lettres pour
afficher le contact que vous cherchez.

gens|

EPN Nivelles Gens Clic
gensclic@gmail.com

Ce qui est visible :

EPN Nivelles Gens Clic |

Lorsqu’un utilisateur cliquera sur la date, il obtiendra ceci :

(EPN Nivelles Gens Clicj

+O
Gens ClicEPNde N... =

gensclic@gmail.com

Ouvrir la vue détaillée [ G

Il est donc possible d’envoyer directement un mail & partir de la. Vous pouvez ouvrir
la vue détaillée.

© o

Gens Clic EPN de
Nivelles

=) By ()

Coordonnées
[ gensclic@gmail.com

R&  Ajouter un numéro de
téléphone

Derniéres interactions

Formulaire
M
mar.

Test 3
L]
3 oct

test
M

3 oct.

Plus

&+ Enregistrer un contact ) ®



Module 25 : Applications et services Google. Google Docs
Fichier :
Sélectionnez parmi les propositions.
Formationsm namm =
Formations m
Formations. pmms =
[ | id
EPN
Formatior mmmmm

D DODODDODOO

Ce qui est visible :

B EPN |
Lorsqu’un utilisateur passera son curseur sur I'icbne, il obtiendra ceci :
E EPN |
B EPN O
EPN
.
- ©
o)

= Vous étes propriétaire

G, Aucune modification apportée depuis votre
derniéere consultation de ce fichier

S'il clique, cela ouvrira le fichier.
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Lieu :

Saisissez le nom du lieu. Cliquez sur le résultat qui convient.

Nivelle§|

. Sl pev
9 Nivelles A que &
Belgium P
9 Nivelles, Administration communale BouBchehne 'Sal%n? e <
. utcher shop del
Place Albert ler, Nivelles, Belgium i e g i g
Nivelle 'Nivelles Rue de Namuf
9 France o pla
@ Nivelles Béton ol et
Rue du Progrés, Nivelles, Belgium Le Chant du Pain 1=
Il Cortile T et
Italian + S§ verne
9 Hotel Nivelles - Sud Q 9 Pa

Chaussée de Mons, Nivelles, Belgium

Ce qui est visible :

@ Nivelles |

Lorsqu’un utilisateur passera son curseur sur I'icbne, il obtiendra ceci :

@ Nivelles 0
[RZ7]
Boucherie Salam
Butcher shop deli Lucky Sh0p<

@

' Nivelles rue deNam\f
ShopForGeek Nivelles
Collectibles store

Le Chant duﬁam N Cortile

Nivelles
Belgium

Il est possible d’insérer d'autres chips intelligents en utilisant I'arobase.
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@Venu de recherche
® Emoi fouveat
PERSONNES >

Géraldine Masse
H B

=
Géraldine Masse
| |

CHIPS INTELLIGENTS

G Date

(> Liste déroulante

ELEMENTS DE BASE >

a Notes de réunion

B2 Brouillon d'e-mail

[0 Feuille de route de produit
E| Suivi des révisions

E Eléments du projet

Il'y a donc un raccourci vers les contacts et vers Date.
Vous pouvez ajouter une liste déroulante.

Liste déroulante :

Cliquez sur + Nouveau menu déroulant.

MENUS DEROULANTS DU DOCUMENT
-+ Nouveau menu déroulant
MENUS DEROULANTS PREDEFINIS

(> Etat du projet

(© Etat de révision
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Donnez un nom au menu. Remplissez plusieurs champs avec des possibilités de
réponses. S'il y en a trop, supprimez-les avec la corbeille. Au contraire, s'il 'y en a
pas assez, cliguez sur +Nouvelle option. Cliquez sur Enregistrer.

~

Options du menu déroulant

Nom du modéle

Horaire

v Matin

v apres-midi

v | soi

+ Nouvelle
option

Annuler Enregistrer

Ce qui est visible :
La premiere option.
Matin - |
Lorsqu’un utilisateur cliquera sur la date, il obtiendra ceci :
</ Matin
aprés-midi

Soir

-+ Ajouter/Modifier des op...



Module 25 : Applications et services Google. Google Docs

Il est alors possible de cliquer sur I'option qui convient.

Table des matieres
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Google Docs en quelques MOtS ........ccceeveeeeerieeeiiineeennnn. Erreur ! Signet non défini.
La page d'acCueil.........cccuveeeieiiiiiiiieei e Erreur ! Signet non défini.
Les différents outilS ...........ceeeeieiiiiiiiiiiiiiee e Erreur ! Signet non défini.
Les différents MOdeS ..........eeeeieeeeeiieeiiiiieeee e Erreur ! Signet non défini.

Le mode SUQQEStiIoN ©.........uvvieeiieeeeeieeeieee e Erreur ! Signet non défini.

Le mode Affichage : ........evvviveiiieiiiieiieiieeeeeeeeveeeeeeee, Erreur ! Signet non défini.
Donner un titre a votre document ............cccoeevvveennnnn. Erreur ! Signet non défini.
Partager le document .............cooooiiiii i, Erreur ! Signet non défini.
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